Arbejdsgang vedr. opdatering og vedligehold af Tilbudsportalen.
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Formål:
· At sikre godkendelser af ændringer på de Tilbud hvor Socialtilsyn Øst ikke er godkendelsesmyndighed. 
· At sikre nye opdateringer på Tilbudsportalen bliver implementeret og videreformidlet til lederne på Handicap-Tilbuddene.
· At samle erfaringer med Tilbudsportalen og at være SÆH-forvaltningens samlede talerør ind i Tilbudsportalen.

	Område/Emne
	Handling
	Bemærkninger
	Ansvarlig

	Indberetningen til Tilbudsportalen hvor Socialtilsyn Øst er godkendelses- myndighed

	Den enkelte leder er ansvarlig for at indberette og ajourføre oplysninger om deres egne tilbud på Tilbudsportalen. 

Det enkelte Tilbud har dialogen med tilsynsførende.
	
	Leder

	Økonomiske nøgletal
	Indberetning af økonomi.
	
	Økonomikonsulent

	Godkendelser af ændringer på de Tilbud hvor Socialtilsyn Øst ikke er godkendelses-myndighed
	Den enkelte leder er ansvarlig for at indberette og ajourføre oplysninger om deres egne tilbud på Tilbudsportalen. 

Når leder har indberettet oplysninger, gives besked til socialfaglig konsulent Marianne Kreutzfeldt, mail: marianne.kreutzfeldt@hjoerring.dk som har bemyndigelse til at godkende.
	Socialfaglig konsulent godkender ud fra gældende lovgivning og kvalitetstandarder for tilbuddet. 

Obs konsulenten er ikke tilsynsførende
	Leder og socialfaglig konsulent 

	Ved tekniske problemer 

	Hvis den enkelte leder oplever udfordringer med det tekniske, skal der tages kontakt til support via Tilbudsportalen 
	
	Leder 

	Ved faglige spørgsmål 
	Hvis der er behov for faglig sparring, tages kontakt til socialfaglig konsulent Marianne Kreutzfeldt
	
	Leder og socialfaglig konsulent 

	Opdateringer/ændring fra Tilbudsportalen
	Sikre nye opdateringer på Tilbudsportalen bliver videreformidlet til relevante ledere. 

	Opgaven indebærer at samle erfaringer med Tilbudsportalen og at være forvaltningens samlede talerør ind i Tilbudsportalen.
	Socialfaglig konsulent
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